
  
 
 
 
 
 

 

PASSAGGIO DA ALBO A ELENCO SPECIALE 
 
La domanda di passaggio dall’Albo all’Elenco Speciale, con i relativi allegati, deve essere 
presentata alla Segreteria dell’Ordine personalmente dall’interessato in orario di apertura al 
pubblico dal lunedì al venerdì dalle 09.00 alle 12.30 (PREVIO APPUNTAMENTO DA CONCORDARE 
CON LA SEGRETERIA) oppure spedita via raccomandata AR. 
 
 
 

RIEPILOGO DOCUMENTI DA PRODURRE  
PER IL PASSAGGIO DALL’ALBO ALL’ELENCO SPECIALE 

 
✓ Domanda di passaggio diretta al Consiglio dell’Ordine, redatta su carta con bollo da € 16,00; 
✓ Documentazione comprovante lo stato di incompatibilità; 
✓ Scheda di comunicazione dati; 
✓ Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 
✓ Informativa privacy firmata. 

 

Sarà inoltre necessario allegare, se ritirati, il sigillo e il tesserino professionale (o loro eventuale 

denuncia di furto/smarrimento). 

 

 

 

LA NUOVA QUOTA - RELATIVA ALL’ELENCO SPECIALE - VERRA’ APPLICATA D’UFFICIO A PARTIRE 

DALL’ANNO SOLARE SUCCESSIVO AL PASSAGGIO. 
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DOMANDA DI PASSAGGIO DA ALBO AD ELENCO SPECIALE 
 

 
Spett.le  
Consiglio dell’Ordine dei Dottori 
Commercialisti e degli Esperti Contabili 
di Forlì 
Via Silver Sirotti, 31 – 47122 – Forlì (FC) 
 

      
Raccomandata AR oppure raccomandata a mano 
 
  

Il/La sottoscritto/a ______________________________________,  

nato a _________________________________________ (prov. ___) il __________  

cittadinanza: __________________________ 

codice fiscale: ___________________________ partita IVA: ____________________ 

telefono fisso: _______________________ telefono cellulare: ________________  

indirizzo e-mail: ___________________________________________ 

indirizzo posta elettronica certificata: _________________________________________ 

 

iscritto al n. ______ Sez. ____ dell’Albo tenuto presso codesto Ordine 

CHIEDE a far data dal _____________1 

il passaggio dall’Albo all’Elenco Speciale dei non esercenti la professione sezione □ A (Dottori 

Commercialisti) □ B  (Esperti Contabili) dell’Ordine di Forlì per sopraggiunta incompatibilità ai 

sensi dell’art. 4 D. Lgs. n. 139/05. 

 

Si allegano alla presente: 

✓ documentazione comprovante lo stato di incompatibilità; 

✓ scheda di comunicazione dati; 

✓ fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 

✓ informativa privacy firmata; 

□ sigillo professionale (se ritirato) 

□ tesserino professionale (se ritirato); 

□ denuncia furto / smarrimento sigillo professionale (se ritirato); 

□ denuncia furto / smarrimento tesserino professionale (se ritirato). 

 

 

Il sottoscritto/a: 

✓ si obbliga a comunicare tempestivamente e comunque nel termine di 30 giorni eventuali 

 
1 la richiesta non può essere retroattiva rispetto alla data di presentazione 

MARCA DA BOLLO 
DA 16,00 EURO 



variazioni in ordine a tutti i punti sopra indicati; 

✓ dichiara di aver ricevuto l’Informativa privacy dell’Ordine ai sensi del GDPR n. 679/2016 e di 

averne preso visione; 

✓ dichiara di voler ricevere ogni comunicazione/notifica relativa alla presente procedura al 

proprio indirizzo di posta elettronica certificata. 

 

__________________, ___/___ /____ 

 In fede  

 ____________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SCHEDA DI COMUNICAZIONE DATI  
 

COGNOME _____________________________________        NOME _______________________________ 

 
 

• Dati obbligatori (prevista pubblicazione in Albo sia cartaceo che web – v. art. 34, co. 6 D. 
Lgs. 139/05) 

                                                               
Residenza anagrafica: Comune ________________________________________ prov. ___ cap ______ 
                                                Via e n. civico ____________________________ 
 
 
Titolo di studio: Laurea in _________________________________________ (classe ____) conseguita presso 
l’Università di ______________________________________ in data ___________  

Tipologia di laurea □   Specialistica     □    Magistrale          □   Triennale     □   Vecchio Ordinamento 

 

Revisore Legale: □   Sì, N. iscrizione: _____________ GU n. ___________ del____________   /     □      No     
              
Indirizzo PEC: ____________________________________________________ 
 
Il sottoscritto ___________________________________ dichiara di aver ricevuto adeguata informativa ai 
sensi dell’art 13 GDPR 679/2016 e autorizza espressamente il trattamento e la divulgazione, sia con 
mezzi cartacei che informatici dei dati sopra riportati.   
 
____________________, lì __________                      Il dichiarante ______________________ 
 

• Dati ad uso segreteria (per attività istituzionale) 
 
Telefono residenza: ____________________  
Cellulare personale: __________________ 
Indirizzo posta elettronica ordinaria: ________________________________________ 
 
 
Il sottoscritto ________________________________________, presa visione dell’Informativa privacy,  
 

□   autorizza      □ non autorizza 
 
la pubblicazione dell’indirizzo di posta elettronica ordinaria sopra riportato in Albo sia cartaceo che 
web.            
 
___________________, lì __________              Il dichiarante __________________________ 



 

 
 
 

 
 

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI   
Art. 13 Regolamento UE 2016/679 e succ. mod. di legge  

 

TITOLARE DEI TRATTAMENTI 
Il Titolare dei trattamenti dati è l’Ordine dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili di Forlì con sede 
legale in Italia, Via Silver Sirotti, 31 Forlì, di seguito per brevità “Ordine”.  
Esso decide in modo autonomo sulle finalità e sulle modalità del trattamento, nonché sulle procedure di 
sicurezza da applicare per garantire la riservatezza, l’integrità e la disponibilità dei dati. 
Ai sensi dell’art. 37 del Reg. UE 2016/679 (di seguito anche “GDPR”), il Titolare del trattamento ha 
nominato un Responsabile della Protezione Dati Personali (RDP) nella figura dell’Ing. Giorgio Sbaraglia 
che potete contattare all’indirizzo mail: dpo@giorgiosbaraglia.it   
 

FINALITÀ DEL TRATTAMENTO  
L’Ordine tratta i suoi dati personali (nome, cognome, indirizzo ed altri dati identificativi) per lo svolgimento 
delle attività ed i compiti istituzionali previsti da leggi o dall’Ordinamento della professione di Dottore 
Commercialista ed Esperto Contabile (Decreto Legislativo n. 139/2005). 
Trattiamo inoltre dati considerati particolari, in quanto possono contenere dati sanitari, per la gestione 
della formazione e quanto ne consegue. 
Quando il trattamento è basato su un obbligo legale o contrattuale o è necessario per la conclusione di un 
contratto lei è obbligato a fornire i dati personali, pertanto il suo consenso non è necessario; in caso di suo 
rifiuto a conferire i dati o a consentire al loro trattamento ovvero alla loro comunicazione ne potrà 
derivare: 

• l’impossibilità di instaurare o proseguire il rapporto, ovvero di effettuare alcune operazioni, se i 
dati sono necessari all’esecuzione del rapporto o dell’operazione; 

• l’impossibilità di effettuare alcune operazioni che presuppongono la comunicazione dei dati a 
soggetti funzionalmente collegati all’esecuzione delle stesse; 

• la mancata comunicazione dei dati a soggetti che svolgono ulteriori attività, non funzionalmente 
collegate all’esecuzione del rapporto. 

Quando il trattamento è basato sul consenso, lei ha il diritto di revocare il consenso in ogni momento senza 
pregiudicare la liceità del trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca. 
Qualsiasi finalità di trattamento diversa da quella specifica per la quale ha fornito i suoi dati personali sarà 
evidenziata attraverso idonea informativa e sarà perseguita soltanto previa acquisizione del suo consenso 
espresso. 
 

MODALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati è improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e minimizzazione dei dati 
(privacy by design); sarà effettuato utilizzando strumenti e supporti cartacei, informatici e telematici nel 
rispetto delle disposizioni di legge, di regolamento e di policy aziendale atte a garantire la sicurezza, la 
riservatezza, la disponibilità e l’integrità, nonché l’esattezza, l’aggiornamento e la pertinenza dei dati 
rispetto alle finalità di seguito dichiarate.  
I dati saranno trattati presso la sede dell’Ordine dai nostri incaricati preposti ai singoli servizi. I suddetti 
incaricati sono stati specificamente autorizzati ed istruiti dal titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 29 
GDPR. 
L’Ordine in quanto titolare del trattamento, ha inoltre deciso di avvalersi di soggetti terzi per il trattamento 
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dei suoi dati personali, per determinate attività. I soggetti terzi che svolgono queste operazioni sono stati 
adeguatamente selezionati e risultano dotati di esperienza, capacità e affidabilità e offrono idonea garanzia 
del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza 
dei dati. 
Tali soggetti terzi sono stati all’uopo nominati “Responsabili del trattamento” dal titolare del trattamento 
stesso (ai sensi dell’art.28 GDPR) e svolgono la loro attività secondo le istruzioni impartite da e sotto il suo 
controllo. Periodicamente verifichiamo che i responsabili abbiano assolto puntualmente i compiti loro 
affidati e che continuino a prestare idonee garanzie del pieno rispetto delle disposizioni in materia di 
protezione dei dati personali. 

 
PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI 
I dati saranno conservati rispettando le normative vigenti, in particolare facendo riferimento all’art. 10 del 
D. Lgs. 42/2004 “Codice dei beni culturali e del paesaggio” e agli artt. 822, 823, 824 del Codice Civile.  

 

DIRITTI DELL’INTERESSATO 
Il Regolamento Privacy riconosce l’esercizio da parte dell’interessato dei diritti di cui agli artt. dal 15 al 22 
del GDPR, laddove applicabili e, nello specifico: il diritto di accesso ai dati, di rettifica ed il diritto alla 
cancellazione (“diritto all’oblio”) degli stessi, il diritto di limitarne il trattamento, il diritto alla loro portabilità, 
nonché il diritto di opposizione al trattamento. 
Può liberamente e in qualsiasi momento esercitare i suoi diritti, con richiesta scritta rivolta all’Ordine, 
utilizzando i contatti indicati in testa alla presente informativa. 
Ai sensi dell’art. 13, paragrafo 2, lett. d) Lei è informato del diritto di proporre reclamo presso l’Autorità 
Garante per la Protezione dei Dati Personali qualora riscontrasse una violazione dei Suoi diritti di interessato 
o per questioni relative al trattamento dei suoi dati personali. 
Per garantire che i suoi dati personali siano sempre esatti, aggiornati, pertinenti e completi, la preghiamo di 
segnalarci per iscritto ogni modifica intervenuta. 
I suoi dati saranno comunicati a terzi soltanto con il suo consenso espresso, salvo i casi in cui la 
comunicazione sia obbligatoria per legge o sia necessaria per finalità previste dalla legge, per il 
perseguimento delle quali non sia richiesto il consenso dell’interessato; in tali casi, i dati potranno essere 
resi disponibili a terzi soggetti che li tratteranno in modo autonomo e unicamente per le suddette finalità 
(ad esempio, nel caso di richiesta avanzata dalle forze di polizia o dalla magistratura o altri enti competenti). 
Qualsiasi finalità di trattamento diversa da quella specifica per la quale ha fornito i suoi dati personali sarà 
evidenziata attraverso idonea informativa e sarà perseguita soltanto previa acquisizione del suo consenso 
espresso. 
 

CONSENSO 
Il sottoscritto ___________________________________________, letta l’informativa di cui all’art. 13 Reg. 
UE 2016/679, acconsente espressamente al trattamento dei propri personali, secondo la normativa citata. 
 
___________________, lì __/__/_____ 

                                                                                                                  FIRMA DELL’INTERESSATO 
 

_____________________________ 
 
 
 
 
 

 
 
 
COPIA ORDINE 



 

 

 

 
INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI   

Art. 13 Regolamento UE 2016/679 e succ. mod. di legge  
 

TITOLARE DEI TRATTAMENTI 
Il Titolare dei trattamenti dati è l’Ordine dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili di Forlì con sede 
legale in Italia, Via Silver Sirotti, 31 Forlì, di seguito per brevità “Ordine”.  
Esso decide in modo autonomo sulle finalità e sulle modalità del trattamento, nonché sulle procedure di 
sicurezza da applicare per garantire la riservatezza, l’integrità e la disponibilità dei dati. 
Ai sensi dell’art. 37 del Reg. UE 2016/679 (di seguito anche “GDPR”), il Titolare del trattamento ha 
nominato un Responsabile della Protezione Dati Personali (RDP) nella figura dell’Ing. Giorgio Sbaraglia 
che potete contattare all’indirizzo mail: dpo@giorgiosbaraglia.it   

 
FINALITÀ DEL TRATTAMENTO  
L’Ordine tratta i suoi dati personali (nome, cognome, indirizzo ed altri dati identificativi) per lo svolgimento 
delle attività ed i compiti istituzionali previsti da leggi o dall’Ordinamento della professione di Dottore 
Commercialista ed Esperto Contabile (Decreto Legislativo n. 139/2005). 
Trattiamo inoltre dati considerati particolari, in quanto possono contenere dati sanitari, per la gestione 
della formazione e quanto ne consegue. 
Quando il trattamento è basato su un obbligo legale o contrattuale o è necessario per la conclusione di un 
contratto lei è obbligato a fornire i dati personali, pertanto il suo consenso non è necessario; in caso di suo 
rifiuto a conferire i dati o a consentire al loro trattamento ovvero alla loro comunicazione ne potrà 
derivare: 

• l’impossibilità di instaurare o proseguire il rapporto, ovvero di effettuare alcune operazioni, se i 
dati sono necessari all’esecuzione del rapporto o dell’operazione; 

• l’impossibilità di effettuare alcune operazioni che presuppongono la comunicazione dei dati a 
soggetti funzionalmente collegati all’esecuzione delle stesse; 

• la mancata comunicazione dei dati a soggetti che svolgono ulteriori attività, non funzionalmente 
collegate all’esecuzione del rapporto. 

Quando il trattamento è basato sul consenso, lei ha il diritto di revocare il consenso in ogni momento senza 
pregiudicare la liceità del trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca. 
Qualsiasi finalità di trattamento diversa da quella specifica per la quale ha fornito i suoi dati personali sarà 
evidenziata attraverso idonea informativa e sarà perseguita soltanto previa acquisizione del suo consenso 
espresso. 

 
MODALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati è improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e minimizzazione dei dati 
(privacy by design); sarà effettuato utilizzando strumenti e supporti cartacei, informatici e telematici nel 
rispetto delle disposizioni di legge, di regolamento e di policy aziendale atte a garantire la sicurezza, la 
riservatezza, la disponibilità e l’integrità, nonché l’esattezza, l’aggiornamento e la pertinenza dei dati 
rispetto alle finalità di seguito dichiarate.  
I dati saranno trattati presso la sede dell’Ordine dai nostri incaricati preposti ai singoli servizi. I suddetti 
incaricati sono stati specificamente autorizzati ed istruiti dal titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 29 
GDPR. 
L’Ordine in quanto titolare del trattamento, ha inoltre deciso di avvalersi di soggetti terzi per il trattamento 
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dei suoi dati personali, per determinate attività. I soggetti terzi che svolgono queste operazioni sono stati 
adeguatamente selezionati e risultano dotati di esperienza, capacità e affidabilità e offrono idonea garanzia 
del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza 
dei dati. 
Tali soggetti terzi sono stati all’uopo nominati “Responsabili del trattamento” dal titolare del trattamento 
stesso (ai sensi dell’art.28 GDPR) e svolgono la loro attività secondo le istruzioni impartite da e sotto il suo 
controllo. Periodicamente verifichiamo che i responsabili abbiano assolto puntualmente i compiti loro 
affidati e che continuino a prestare idonee garanzie del pieno rispetto delle disposizioni in materia di 
protezione dei dati personali. 

 
PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI 
I dati saranno conservati rispettando le normative vigenti, in particolare facendo riferimento all’art. 10 del 
D. Lgs. 42/2004 “Codice dei beni culturali e del paesaggio” e agli artt. 822, 823, 824 del Codice Civile.  

 

DIRITTI DELL’INTERESSATO 
Il Regolamento Privacy riconosce l’esercizio da parte dell’interessato dei diritti di cui agli artt. dal 15 al 22 
del GDPR, laddove applicabili e, nello specifico: il diritto di accesso ai dati, di rettifica ed il diritto alla 
cancellazione (“diritto all’oblio”) degli stessi, il diritto di limitarne il trattamento, il diritto alla loro portabilità, 
nonché il diritto di opposizione al trattamento. 
Può liberamente e in qualsiasi momento esercitare i suoi diritti, con richiesta scritta rivolta all’Ordine, 
utilizzando i contatti indicati in testa alla presente informativa. 
Ai sensi dell’art. 13, paragrafo 2, lett. d) Lei è informato del diritto di proporre reclamo presso l’Autorità 
Garante per la Protezione dei Dati Personali qualora riscontrasse una violazione dei Suoi diritti di interessato 
o per questioni relative al trattamento dei suoi dati personali. 
Per garantire che i suoi dati personali siano sempre esatti, aggiornati, pertinenti e completi, la preghiamo di 
segnalarci per iscritto ogni modifica intervenuta. 
I suoi dati saranno comunicati a terzi soltanto con il suo consenso espresso, salvo i casi in cui la 
comunicazione sia obbligatoria per legge o sia necessaria per finalità previste dalla legge, per il 
perseguimento delle quali non sia richiesto il consenso dell’interessato; in tali casi, i dati potranno essere 
resi disponibili a terzi soggetti che li tratteranno in modo autonomo e unicamente per le suddette finalità 
(ad esempio, nel caso di richiesta avanzata dalle forze di polizia o dalla magistratura o altri enti competenti). 
Qualsiasi finalità di trattamento diversa da quella specifica per la quale ha fornito i suoi dati personali sarà 
evidenziata attraverso idonea informativa e sarà perseguita soltanto previa acquisizione del suo consenso 
espresso. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
COPIA RICHIEDENTE 


