
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

DOMANDA DI ISCRIZIONE NEL REGISTRO PRATICANTI 
(CON TITOLO DI STUDIO IN CORSO DI CONSEGUIMENTO) 

 
La domanda di iscrizione nel Registro Praticanti con i relativi allegati deve essere presentata alla 
Segreteria dell’Ordine personalmente dall’interessato in orario di apertura al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 09.00 alle 12.30 (PREVIO APPUNTAMENTO DA CONCORDARE CON LA SEGRETERIA). 
 

Si specifica che: 

• il periodo di tirocinio decorre dalla data di presentazione della domanda in Segreteria e il 
certificato finale di compiuto tirocinio non sarà rilasciato d’ufficio ma dovrà essere 
espressamente richiesto tramite apposita modulistica;   

• la domanda per l’iscrizione nel Registro dei Praticanti è presentata al Consiglio dell’Ordine 
presso il quale è iscritto il dominus; 

• il tirocinante deve essere presente presso lo studio del dominus o comunque operare sotto 
la diretta supervisione del professionista per almeno 20 ore settimanali; 

• la quota di iscrizione versata non è in alcun caso rimborsabile;   

• le classi di laurea per l’iscrizione alla sez. A (tirocinanti Dottori Commercialisti) sono le 
seguenti: 64S – 84S – LM 56 – LM77; 

• le classi di laurea per l’iscrizione alla sez. B (tirocinanti Esperti Contabili) sono le seguenti: 
CL.17 – CL.28 – L18 – L33. 

 

RIEPILOGO DOCUMENTI DA PRODURRE  
PER L’ISCRIZIONE NEL REGISTRO PRATICANTI 

 

✓ Domanda diretta al Consiglio dell’Ordine, redatta su carta con bollo da € 16,00; 
✓ autocertificazione conseguimento laurea triennale da cui risulti data di conseguimento, 

votazione, classe di laurea, elenco esami e crediti maturati; 
✓ autocertificazione iscrizione al corso di laurea magistrale (o triennale in caso di richiesta 

iscrizione nella sezione B) da cui risulti il relativo piano di studi con indicazione dei crediti 
maturati; 

✓ fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità e del tesserino sanitario; 
✓ attestazione del dominus ai sensi dell’art. 7 del D.M. 7 agosto 2009, n. 143 (il professionista 

deve avere un’anzianità di iscrizione di almeno cinque anni e deve aver assolto l’obbligo di 
formazione professionale continua nell’ultimo triennio certificato); 

✓ informativa privacy firmata; 
✓ n. 2 foto formato tessera uguali; 
✓ ricevuta di versamento della quota di iscrizione (euro 120,00) – vedasi pagina seguente. 

 

 
Prima di concordare l’appuntamento per il deposito della domanda, sarà necessario anticipare 
copia della modulistica di cui sopra alla indirizzo mail dell’Ordine segreteria@odcecforlicesena.it. 
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Il pagamento della quota di iscrizione dovrà essere effettuato tramite la piattaforma PAGOPA, 

raggiungibile dal sito del nostro Ordine (menu Utilità per gli iscritti – Pagopa – Accedi al servizio). 

Una volta raggiunto il portale dei pagamenti dell’Ordine, cliccare in alto a destra su SERVIZI SENZA 

REGISTRAZIONE, poi su “Pagamenti senza avviso” – Vai ai servizi – Servizi di pagamento – Servizi di 

segreteria e compilare i campi delle varie sezioni: 

• Causale: inserire Cognome Nome iscrizione Reg. Praticanti; 

• Dati di pagamento: nessun dato da inserire; 

• Tipologia della tariffa: scegliere la tipologia di tariffa e sottotariffa di interesse (Nuova 

iscrizione Registro Praticanti – Praticanti (una tantum quota iscrizione tirocinanti); 

• Dati contribuente/debitore: inserire i propri dati anagrafici (sono obbligatori quelli con 

l’asterisco). 

Una volta compilate tutte le sezioni e i relativi campi, cliccare su “Stampa”. 

Il pagamento dell’avviso può avvenire secondo una delle seguenti modalità: 

1. Online sul portale dei pagamenti dell’Ordine, SERVIZI SENZA REGISTRAZIONE (in alto a 

destra), Pagamenti con avviso, inserendo Codice fiscale debitore e numero avviso; 

2. presso le banche aderenti al sistema PagoPa tramite i canali da queste messi a disposizione 

(ad esempio: home banking tramite il canale CBill-PagoPa, sportello bancario oppure atm) 

3. presso ricevitorie SISAL abilitate, tabaccherie, supermercati. 
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DOMANDA DI ISCRIZIONE NEL REGISTRO PRATICANTI 
 
 

Spett.le  

Consiglio dell’Ordine dei Dottori 

Commercialisti e degli Esperti Contabili 

di Forlì 

Via Silver Sirotti, 31 – 47122 Forlì (FC) 

 

 

Il/La sottoscritto/a ____________________________________________ nato/a  a 

_________________________________ (____) il _______________, codice fiscale: 

________________________ telefono cellulare: ___________________ indirizzo e-

mail:_____________________________________________  

 

CHIEDE 

di essere iscritto nella: 

□ Sez. A (Tirocinanti Commercialisti) 

□ Sez. B (Tirocinanti Esperti Contabili) 

del Registro dei Praticanti tenuto presso codesto Ordine (I iscrizione) 

 

A tal fine, ai sensi e per gli effetti delle disposizioni contenute nel D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e 

successive modificazioni, consapevole delle conseguenze penali che la legge prevede in caso di 

dichiarazioni mendaci, sotto la propria responsabilità  

DICHIARA 

a) di essere nato a __________________________________ (____) il _____________; 

b) di godere del pieno esercizio dei diritti civili; 

c) di essere residente a _____________________________________ (____), cap. ______, in 

(indirizzo) _______________________________________________, n. _________; 

d) di non essere attualmente iscritto/a nel registro dei tirocinanti di altro Ordine; 

e) □ di non essere sottoposto a procedimento penale 

oppure 

□ di essere sottoposto a procedimento penale per 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________; 

f) □ di non aver riportato condanne penali; 

oppure 

□ di aver riportato le seguenti condanne penali:  

__________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________; 

g) □ di non svolgere attività di lavoro dipendente; 

MARCA DA BOLLO 
DA 16,00 EURO 



 

 

oppure 

□ svolgere attività di lavoro dipendente presso 

__________________________________________________________________________ 

con il seguente orario 

__________________________________________________________________________

_________________________________________ e di garantire la presenza nello Studio del 

dominus, informato e consenziente, per almeno venti ore settimanali; 

h) di essere in possesso del seguente titolo di studio: □ Laurea triennale in 

______________________________________ (classe _____) conseguita presso l’Università 

di ______________________________________ in data ______________;  

i) di essere iscritto al corso di laurea □ triennale □ magistrale 

_______________________________________________ classe di laurea _______ presso 

l’Università di ___________________________________ sede di ________________ 

realizzato in base alla convenzione stipulata dalla suddetta Università con l’Ordine dei 

Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di ___________________ in attuazione della 

convezione quadro anno 2014, di essersi immatricolato nell’anno accademico 

________________ e di aver già conseguito i crediti richiesti dalla convenzione stessa. 

 

A tal fine si allegano:  

✓ autocertificazione conseguimento laurea triennale con elenco esami e relativi crediti; 

✓ autocertificazione iscrizione al corso di laurea magistrale (o triennale in caso di richiesta 

iscrizione nella sezione B) da cui risulti il relativo piano di studi con indicazione dei crediti 

maturati; 

✓ fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità e del tesserino sanitario; 

✓ attestazione del dominus; 

✓ informativa privacy firmata; 

✓ n. 2 foto formato tessera uguali; 

✓ ricevuta di versamento della quota di iscrizione 

 

Il sottoscritto/a: 

✓ si obbliga a comunicare tempestivamente e comunque nel termine di 15 giorni (ex artt. 7 

comma 3, art. 9 comma 1 e art. 13 comma 5 c) del D. M. 7 agosto 2009 n.143) eventuali 

variazioni in ordine a tutti i punti sopra indicati; 

✓ dichiara di aver ricevuto l’Informativa privacy dell’Ordine ai sensi del GDPR n. 679/2016 e di 

averne preso visione. 

 

_________________, lì __/__/_______ 

                                                                                         Firma  

______________________________________________ 

 



 

 

ATTESTAZIONE DEL DOMINUS 
su carta intestata del professionista 

 
Spett.le Consiglio dell’Ordine dei Dottori 

Commercialisti e degli Esperti Contabili di Forlì 

Via Silver Sirotti, 31 – 47122 Forlì (FC) 

        

Oggetto: Tirocinio per l’ammissione all’esame per l’abilitazione all’esercizio della professione di 

Dottore Commercialista ed Esperto Contabile - Attestazione resa ai sensi dell’art. 7, co. 1, lettere g) 

e i) del D.M. 7 agosto 2009 n. 143 e s.m.i. 

 

Il/La sottoscritto/a ___________________________________________________ iscritto/a presso 

l’Albo dell’Ordine Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Forlì, al n. ______ sez. _____ 

 

attesta che 

il/la Dott./Dott.ssa _____________________________________ 

nato/a a _____________________________ (_____) il _____________ 

residente a ____________________________ (____),  

indirizzo e n. civico __________________________________________ 

 

ha iniziato il tirocinio presso il proprio studio, sito a  _________________ (____), in 

________________________________________________, n. _____ in data ___/___/______ e che 

il tirocinio è in corso alla data del rilascio della presente certificazione ed è svolto nei seguenti giorni 

e orari ___________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

per un totale di _____ ore settimanali, nell’ambito del normale funzionamento dello studio, i cui 

orari e giorni di attività nello specifico sono i seguenti: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________. 

     

 

Il sottoscritto dichiara inoltre, ai sensi dell’art. 7, co.1, lettera i) del citato D.M., il proprio impegno 

deontologico alla formazione del tirocinante. 

 

_______________, ___/___/_____ 

 

                                                                                                      In fede (timbro e firma del professionista)  

 

 

 

 



 

 

 
INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO  

DEI DATI PERSONALI   
Art. 13 Regolamento UE 2016/679 e succ. mod. di legge  

 

 
 

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO  
DEI DATI PERSONALI   

Art. 13 Regolamento UE 2016/679 e succ. mod. di legge  
 
 
TITOLARE DEI TRATTAMENTI 
Il Titolare dei trattamenti dati è l’Ordine dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili di Forlì con sede 
legale in Italia, Via Silver Sirotti, 31, Forlì, di seguito per brevità “Ordine”.  
Esso decide in modo autonomo sulle finalità e sulle modalità del trattamento, nonché sulle procedure di 
sicurezza da applicare per garantire la riservatezza, l’integrità e la disponibilità dei dati. 
Ai sensi dell’art. 37 del Reg. UE 2016/679 (di seguito anche “GDPR”), il Titolare del trattamento ha nominato 
un Responsabile della Protezione Dati Personali (RDP) nella figura dell’Ing. Giorgio Sbaraglia che potete 
contattare all’indirizzo mail: dpo@giorgiosbaraglia.it   

 
FINALITÀ DEL TRATTAMENTO  
L’Ordine tratta i suoi dati personali (nome, cognome, indirizzo ed altri dati identificativi) per fini istituzionali, 
per gestire tutte le attività inerenti la gestione del Registro dei Praticanti ed i servizi connessi, disciplinati da 
norme di legge e regolamenti interni.  
Il conferimento dei dati personali richiesti è obbligatorio per poter richiedere l’iscrizione al Registro 
Praticanti.  
L’impiego della fototessera è connesso solo a finalità di riconoscimento personale: la stessa potrà essere 
inserita nel programma gestionale dell’Ordine e apposta sul libretto di attestazione del tirocinio, rimanendo 
ad esclusivo uso interno. 
 
 

MODALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati è improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e minimizzazione dei dati 
(privacy by design); sarà effettuato utilizzando strumenti e supporti cartacei, informatici e telematici nel 
rispetto delle disposizioni di legge, di regolamento e di policy aziendale atte a garantire la sicurezza, la 
riservatezza, la disponibilità e l’integrità, nonché l’esattezza, l’aggiornamento e la pertinenza dei dati rispetto 
alle finalità di seguito dichiarate.  
I dati saranno trattati presso la sede dell’Ordine dai nostri incaricati preposti ai singoli servizi. I suddetti 
incaricati sono stati specificamente autorizzati ed istruiti dal titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 29 
GDPR. 
L’Ordine in quanto titolare del trattamento, ha inoltre deciso di avvalersi di soggetti terzi per il trattamento 
dei suoi dati personali, per determinate attività. I soggetti terzi che svolgono queste operazioni sono stati 
adeguatamente selezionati e risultano dotati di esperienza, capacità e affidabilità e offrono idonea garanzia 
del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza 
dei dati. 
Tali soggetti terzi sono stati all’uopo nominati “Responsabili del trattamento” dal titolare del trattamento 
stesso (ai sensi dell’art.28 GDPR) e svolgono la loro attività secondo le istruzioni impartite da e sotto il suo 
controllo. Periodicamente verifichiamo che i responsabili abbiano assolto puntualmente i compiti loro affidati 
e che continuino a prestare idonee garanzie del pieno rispetto delle disposizioni in materia di protezione dei 
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dati personali. 
 

PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI 
I dati personali del richiedente l’iscrizione al Registro dei Praticanti verranno conservati e mantenuti 
aggiornati per tutto il tempo durante il quale l’interessato resterà iscritto a suddetto registro ed anche oltre 
la sua cancellazione o in caso di mancata iscrizione per qualsivoglia motivo, per adempiere a requisiti 
normativi e/o per legittimo interesse del Titolare.  

 
DIRITTI DELL’INTERESSATO 
Il Regolamento Privacy riconosce l’esercizio da parte dell’interessato dei diritti di cui agli artt. dal 15 al 22 del 
GDPR, laddove applicabili e, nello specifico: il diritto di accesso ai dati, di rettifica ed il diritto alla cancellazione 
(“diritto all’oblio”) degli stessi, il diritto di limitarne il trattamento, il diritto alla loro portabilità, nonché il 
diritto di opposizione al trattamento. 
Può liberamente e in qualsiasi momento esercitare i suoi diritti, con richiesta scritta rivolta all’Ordine, 
utilizzando i contatti indicati in testa alla presente informativa. 
Ai sensi dell’art. 13, paragrafo 2, lett. d) Lei è informato del diritto di proporre reclamo presso l’Autorità 
Garante per la Protezione dei Dati Personali qualora riscontrasse una violazione dei Suoi diritti di interessato 
o per questioni relative al trattamento dei suoi dati personali. 
Per garantire che i suoi dati personali siano sempre esatti, aggiornati, pertinenti e completi, la preghiamo di 
segnalarci per iscritto ogni modifica intervenuta. 
I suoi dati saranno comunicati a terzi soltanto con il suo consenso espresso, salvo i casi in cui la comunicazione 
sia obbligatoria per legge o sia necessaria per finalità previste dalla legge, per il perseguimento delle quali 
non sia richiesto il consenso dell’interessato; in tali casi, i dati potranno essere resi disponibili a terzi soggetti 
che li tratteranno in modo autonomo e unicamente per le suddette finalità (ad esempio, nel caso di richiesta 
avanzata dalle forze di polizia o dalla magistratura o altri enti competenti). 
Qualsiasi finalità di trattamento diversa da quella specifica per la quale ha fornito i suoi dati personali sarà 
evidenziata attraverso idonea informativa e sarà perseguita soltanto previa acquisizione del suo consenso 
espresso. 
 

CONSENSO 
Il/La sottoscritto/a ___________________________________________, letta l’informativa di cui all’art. 13 
Reg. UE 2016/679, acconsente espressamente al trattamento dei propri personali, secondo la normativa 
citata. 
 

___________________, lì ___/___/______ 
                                                                                                   FIRMA DELL’INTERESSATO 
 
 

__________________________________________ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
COPIA ORDINE  



 

 

 
 
 

 
 

 
 

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO  
DEI DATI PERSONALI   

Art. 13 Regolamento UE 2016/679 e succ. mod. di legge  
 

TITOLARE DEI TRATTAMENTI 
Il Titolare dei trattamenti dati è l’Ordine dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili di Forlì con sede 
legale in Italia, Via Silver Sirotti, 31, Forlì, di seguito per brevità “Ordine”.  
Esso decide in modo autonomo sulle finalità e sulle modalità del trattamento, nonché sulle procedure di 
sicurezza da applicare per garantire la riservatezza, l’integrità e la disponibilità dei dati. 
Ai sensi dell’art. 37 del Reg. UE 2016/679 (di seguito anche “GDPR”), il Titolare del trattamento ha nominato 
un Responsabile della Protezione Dati Personali (RDP) nella figura dell’Ing. Giorgio Sbaraglia che potete 
contattare all’indirizzo mail: dpo@giorgiosbaraglia.it   

 
FINALITÀ DEL TRATTAMENTO  
L’Ordine tratta i suoi dati personali (nome, cognome, indirizzo ed altri dati identificativi) per fini istituzionali, 
per gestire tutte le attività inerenti la gestione del Registro dei Praticanti ed i servizi connessi, disciplinati da 
norme di legge e regolamenti interni.  
Il conferimento dei dati personali richiesti è obbligatorio per poter richiedere l’iscrizione al Registro 
Praticanti.  
L’impiego della fototessera è connesso solo a finalità di riconoscimento personale: la stessa potrà essere 
inserita nel programma gestionale dell’Ordine e apposta sul libretto di attestazione del tirocinio, rimanendo 
ad esclusivo uso interno. 
 

MODALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati è improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e minimizzazione dei dati 
(privacy by design); sarà effettuato utilizzando strumenti e supporti cartacei, informatici e telematici nel 
rispetto delle disposizioni di legge, di regolamento e di policy aziendale atte a garantire la sicurezza, la 
riservatezza, la disponibilità e l’integrità, nonché l’esattezza, l’aggiornamento e la pertinenza dei dati rispetto 
alle finalità di seguito dichiarate.  
I dati saranno trattati presso la sede dell’Ordine dai nostri incaricati preposti ai singoli servizi. I suddetti 
incaricati sono stati specificamente autorizzati ed istruiti dal titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 29 
GDPR. 
L’Ordine in quanto titolare del trattamento, ha inoltre deciso di avvalersi di soggetti terzi per il trattamento 
dei suoi dati personali, per determinate attività. I soggetti terzi che svolgono queste operazioni sono stati 
adeguatamente selezionati e risultano dotati di esperienza, capacità e affidabilità e offrono idonea garanzia 
del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza 
dei dati. 
Tali soggetti terzi sono stati all’uopo nominati “Responsabili del trattamento” dal titolare del trattamento 
stesso (ai sensi dell’art.28 GDPR) e svolgono la loro attività secondo le istruzioni impartite da e sotto il suo 
controllo. Periodicamente verifichiamo che i responsabili abbiano assolto puntualmente i compiti loro affidati 
e che continuino a prestare idonee garanzie del pieno rispetto delle disposizioni in materia di protezione dei 
dati personali. 
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PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI 
I dati personali del richiedente l’iscrizione al Registro dei Praticanti verranno conservati e mantenuti 
aggiornati per tutto il tempo durante il quale l’interessato resterà iscritto a suddetto registro ed anche oltre 
la sua cancellazione o in caso di mancata iscrizione per qualsivoglia motivo, per adempiere a requisiti 
normativi e/o per legittimo interesse del Titolare.  

 
DIRITTI DELL’INTERESSATO 
Il Regolamento Privacy riconosce l’esercizio da parte dell’interessato dei diritti di cui agli artt. dal 15 al 22 del 
GDPR, laddove applicabili e, nello specifico: il diritto di accesso ai dati, di rettifica ed il diritto alla cancellazione 
(“diritto all’oblio”) degli stessi, il diritto di limitarne il trattamento, il diritto alla loro portabilità, nonché il 
diritto di opposizione al trattamento. 
Può liberamente e in qualsiasi momento esercitare i suoi diritti, con richiesta scritta rivolta all’Ordine, 
utilizzando i contatti indicati in testa alla presente informativa. 
Ai sensi dell’art. 13, paragrafo 2, lett. d) Lei è informato del diritto di proporre reclamo presso l’Autorità 
Garante per la Protezione dei Dati Personali qualora riscontrasse una violazione dei Suoi diritti di interessato 
o per questioni relative al trattamento dei suoi dati personali. 
Per garantire che i suoi dati personali siano sempre esatti, aggiornati, pertinenti e completi, la preghiamo di 
segnalarci per iscritto ogni modifica intervenuta. 
I suoi dati saranno comunicati a terzi soltanto con il suo consenso espresso, salvo i casi in cui la comunicazione 
sia obbligatoria per legge o sia necessaria per finalità previste dalla legge, per il perseguimento delle quali 
non sia richiesto il consenso dell’interessato; in tali casi, i dati potranno essere resi disponibili a terzi soggetti 
che li tratteranno in modo autonomo e unicamente per le suddette finalità (ad esempio, nel caso di richiesta 
avanzata dalle forze di polizia o dalla magistratura o altri enti competenti). 
Qualsiasi finalità di trattamento diversa da quella specifica per la quale ha fornito i suoi dati personali sarà 
evidenziata attraverso idonea informativa e sarà perseguita soltanto previa acquisizione del suo consenso 
espresso. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

COPIA RICHIEDENTE 


